
 



 Комплектование документами, состав которых предусмотрен разделом 2 

настоящего Положения. 

 Учет, обеспечение сохранности, использование документов, хранящихся в 

архиве. 

3.2. Основные функции архива: 

 Принимает, учитывает и хранит документы МБДОУ, обработанные в 

соответствии с требованиями ГОСТов на организационно-распределительную 

документацию и в соответствии с архивными требованиями. 

 Организует использование документов: 

- выдает в установленном порядке справки, выписки из документов, копии документов 

учреждениям и частным лицам; 

- производит выдачу дел МБДОУ во временное пользование; 

 

 

4. Обязанности архива 

 

4.1. Архив МБДОУ обязан: 

 Строго соблюдать режим хранения документов для обеспечения их наилучшей 

сохранности. 
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